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1.两种参会方式：
◆ PC端浏览器访问https://bjtu.webex.com.cn ，需要调用Cisco Webex程序加入会议（首次访

问浏览器会弹出下载安装程序提示窗，也可以使用会议生成的浏览器临时插件参会）；
◆移动端APP访问，输入会议号（密码，如会议需要）参会。

以上参会方式详见后续说明。

2. 参会人员访问页面或程序后通过会议负责人提供的会议号（参会密码）或会议邀请链接参会。

3.会议未锁定前，参会过程中除主持人外可随时离开会议并再次进入。

4.首位会议主持人需使用PC端参会才能通过管理员提供的主持人秘钥获得会议管理权限，主持人
权限在PC端或APP端均可再次转让。

6.会议过程中，会议主持人可指定主讲人，主持人与主讲人可以共享屏幕、应用程序、文件等。

一、视频会议系统参会方式
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浏览器访问地址：https://bjtu.webex.com.cn

二、PC端参会步骤

在光标处输入会议主持人提供的9位数字会议号加入会议，一般可在会议时间开始前5分钟进入会议。

1、访问视频会议系统

https://bjtu.webex.com.cn/


参会人员在跳转的登记页面内填写身份信息，

并输入会议支持人提供的会议密码后点击加入按钮进入会议。

二、PC端参会步骤
2、加入会议



点击加入按钮后页面会弹出调用Webex程序提
示框（或临时插件，见右侧方式1、2），
选择其一启动程序（如下图），确认音频连接
正确后加入会议即可。

二、PC端参会步骤

方式1

方式2

3、启动会议程序



参会人员加入会议后，进入视频会议程序界面等待主持人开始会议即可。视频窗口会有程序通
过语音识别锁定当前发言人。

二、PC端参会步骤
4、等待会议开始



三、PC端界面说明

◆图示中，3号功能为会议主持人与主讲人可用，4、7号功能为主持人可用。

◆会议过程中参会人可以自主开关音频、视频，也可以右键选择右侧参加
者中的参会人员单独发送文字聊天信息。



会议主持人同参会者一样按照前述步骤进入会议后，通过菜单中‘参加者’下的‘收回主持人角色’选项

来获取会议管理权限，主持人秘钥为6位数字由管理员提供，请妥善保存切勿泄露。

四、PC端管理方法
1、获取主持人身份



四、PC端管理方法
2、开始会议

会议主持人通过主持人秘钥获得身份权限后，需要通过点击电话按钮开启音频连接，进而开始会议。

其他人员只需进入会议室即可，视频窗口会有程序通过语音识别锁定当前发言人。



◆主持人可通过右键选择视频会议界面右侧的参会者，弹出菜单进行权限设置，

包括授权主讲者、更改主持人、全体静音、单人静音等。

◆主持人与主讲者可以共享屏幕、应用程序以及文件。

注意：共享Excel表格的话，建议使用屏幕共享或共享应用程序。

◆主持人如果退出会议，则会议结束，退出前请指定新一位会议主持人。

四、PC端管理方法
3、管理会议



五、APP端参会说明

◆ APP端加入会议无法自己获取主持人、主讲者身份，需要会议现有主持人授权，

◆参会者打开APP点击加入会议（图左）后填写相应信息按右上加入按钮（图右）参加会议。

1、加入会议



五、APP端参会说明

◆参会人员可点击界面右上角人员标识（图左）查看与会人员，并且可以点击与会人员发送文字信
息（图中）。主持人可以指定他人成为主持人或主讲者。

◆在APP内可通过菜单来调整自己的语音与视频等各项设置（图右）。除非会议结束，否则主持人退
出前需先指定一名会议主持人。主持人与主讲者也可通过APP进行内容共享。

2、会议使用


